
DiPlanungBeteiligung
Bauleitplanung

Kurzanleitung für Institutionen



Anmelden



Email für Beteiligungseinladung hinterlegen

Über den Loginkasten und auf Namen der 
Organisation klicken und im Formular
die Beteiligungsemail eingeben, an die die 
Einladung zur Beteiligung an Verfahren 
gehen soll.
Im Idealfall ein Funktionspostfach, in dem
alle beteiligten Mitarbeiter enthalten sind.

An dieser Stelle kann auch ein verkürzter 
Stellungnahmeeinreichungsprozess für die
Organisation eingestellt werden, sofern die
Stellungnahmeentwürfe nicht erst durch die 
Koordinationsrolle geprüft werden sollen, 
bevor sie beim Verfahrensträger eingereicht
werden.



Startseite

Alle Meldungen

Für eingeloggte 
Institutionen: 
nur die Verfahren
in der Liste, 
zu denen die 
Organisation 
eingeladen ist

Einloggen

Verfahren über Pfeil aus der Karte 
heraus öffnen



Verfahrensansicht mit interaktiver Karte

VollbildmodusBeitragsformular für 
Gesamtstellung-
nahme

Ein- und Ausblenden 
von Geltungsbereich 
und Planzeichnung

Grundkarten umstellen
Legende als PDF

Messinstrumente
Eigenen WMS-Layer
einfügen

Ordner mit Stellungnahmen 
(Entwürfe, Freigaben, Einreichungen, freigegebenen 

Stellungnahmen anderer Institutionen)

Umschalten zwischen 
Karte und 
Planungsdokumenten



Textdokumente: absatzbezogene Darstellung
Reiter Planungsdokumente führt zu allen 
eingestellten Planungsdokumenten

Bei Begründung und Textlicher Festsetzung können 
absatzbezogene Stellungnahmen abgegeben werden 



Stellungnahme mit Absatzbezug / Ort / Anhang

Im Beitragsformular können 
verschiedene Bezüge (auch parallel)
hergestellt werden:

- Bezug zum Dokument / Kapitel

- Ortsbezug: Einzeichnung in Karte 
      oder nicht (Button muss angeklickt
      werden)

- Anhänge (PDF / Zip-Ordner)



Stellungnahme mit Ortsbezug

Im Beitragsformular den Pfeil anklicken:
Einzeichnungsinstrumente benutzen

In der Karte den Ortsbezug 
einzeichnen



Verwaltung von Stellungnahmen: Entwürfe freigeben
Zugang zu den Stellungnahmeordnern

Stellungnahme mit
Bearbeitungsfunktionen

Stellungnahme per 
Häkchen oder alle 
markieren und dem 
Institutions-Koordinator 
per 
Klick freigeben



Stellungnahmen verwalten: Freigabe durch 
Institutions-Koordinator

Im Ordner Freigaben
der Organisation kann 
nur ein Institutions-Koordinator
die Stellungnahmen per 
Häkchen oder alle 
markieren und beim 
Verfahrensträger per 
Klick einreichen

Stellungnahme kann über 
„Zurückweisen“ an den
Verfasser zurückgegeben
werden



Beim Verfahrensträger eingereichte Stellungnahmen

Im Ordner Einreichungen
der Organisation können 
Institutions-Sachbearbeiter und –
Koordinatoren alle
eingereichten Stellungnahmen 
sehen, die beim 
Verfahrensträger für dieses
 Verfahren einreicht wurden

Stellungnahme kann per
Klick für andere zu diesem 
Verfahren eingeladenen Institution
sichtbar gemacht werden
(für andere Institutionen sichtbar im Ordner
Einreichungen anderer Institutionen)



Verfahrensschritt mit eingestellten Unterlagen und 
abgegebenen Stellungnahmen dokumentieren
Über Verfahren exportieren werden
alle aktuell eingestellten Unterlagen
und die abgegebenen Stellungnahmen
in einem praktischen Zip-Ordner (PDFs)
ausgegeben und können im eigenen
Ordnersystem abgespeichert werden.

Machen Sie den Export zeitnah nach
jedem Verfahrensschritt, da der 
Verfahrensträger die Verfahren nach
einer gewissen Zeit auch wieder löschen
kann.
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